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3110 2 ACTAS PROCEDIMIENTO
3110 2 |32 Acta de la Comision Nacional para la Seguridad, 2 (8 X La subserie Actas de la comision nacional para la seguridad, comodidad

Comodidad y Convivencia en el Futbol

e Acta de la comisién nacional para la seguridad, comodidad vy |
convivencia en el fatbol

e Listado de asistencia
e Informes de seguimiento

e Comunicaciones oficiales ~ Convocatoria a las reuniones de la
comision.

y convivencia en el fitbol hace referencia a los documentos soporte de
tas reuniones efectuadas por la comisién segun lo dispuesto en el
Decreto nimero 2893 del 11 de agosto del 2011, Articulo 19; numeral
10, que establece los siguientes, " Coordinar la formulacion,
implementacion y seguimiento de la politica piblica de convivencia y
seguridad para el futbol, y ejercer la Secretaria Técnica de la Comision
Nacional para la Seguridad, Comodidad y Convivencia en el Futbol, en
conformidad con la Ley 270 de 2009 y sus decretos reglamentarios 1267
de 2009 y 1717 de 2010" . La subserie tiene valor administrativo ya que
los documentos que componen la. subserie pueden representar
elementos materiales de caracter probatorio dentro de posibles procesos
disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u omisiones
ejecutadas por los servidores publicos encargados de cumplir con la
funcion, de acuerdo con o dispuesto por el articulo 30 de la Ley 734 de
2002 “Por la cual se expide el Codigo Disciplinario Unico. Ef tiempo de
retencion sera lo definido por el Archivo General de la Nacion en el
documento “Banco Terminoldgico de series y subseries’, con respecto a
la serie Actas que corresponde a diez (10) afos. El cierre de la
agrupacion documental se determina en relacion con el Acuerdo N? 002
del 14 de marzo de 2014, Articulo 10, cierre administrativo. El tipo
documental con el cual se culmina el tramite administrativo corresponde
a la Acta de la comisién nacional para la seguridad, comodidad y
convivencia en el fitbol. Se conserva dos (2) afios seran en el Archivo
de Gestion y ocho (8) afios en el Archivo Central. La subserie no tiene
valor contable ni fiscal, ya que la informacion que contiene los
documentos que la componen no refleja movimientos econdmicos y/o
financieros de la entidad. Las Actas de la comision nacional para la
seguridad, comodidad y convivencia en el futbol informan sobre las
decisiones tomadas por parte de la comision. Con respecto a la
disposicion final la Circular externa 03 de 2015 describe que esta
subserie es de conservacion total en su soporte original, ya que esta
subserie informa sobre asuntos de decisivos y consultivos de la
Comision Nacional para la Seguridad, Comodidad y Convivencia en el
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Futbol.
3110 | 30 | 158 Informes de Gestion 2| 8| X informes de Gestion registran las acciones administrativas frente al

o Informe de gestion

controt de las actividades de la estructura jerarquica organica y funcional
de la entidad, y del mecanismo de transmision desde el nivel operativo-
ejecutivo, hasta los mas altos niveles de direccion, de la informacion
sobre el desempefio y actividades realizadas por la Subdireccion de
Seguridad y Convivencia Ciudadana, su valor administrativo se
enriquece en la medida que son una herramienta de rendicién de
cuentas a nivel interno y hacia la comunidad externa. El valor legal se
estable de acuerdo con el cumplimiento de sus funciones relacionadas
en el Decreto nimero 2893 del 11 de agosto de 2011, Articulo 19,
numeral 12, lo concerniente a “apoyar el desarrollo y sostenimiento del
Sistema Integrado de Gestidn Institucional y la observancia de sus
recomendaciones en el ambito de su competencia’. La subserie posee
valor legal ya que sirven de testimonio o prueba de ley frente a
denuncias de la mala gestion de los recursos de la entidad, posee valor
fiscal ya que puede justificar el gasto de presupuesto realizado por Ia
Direccion. Esta subserie se reglamenta segun lo dispuesto Ley 951 de
2005 por la cual se crea el acta de informe de gestion normado por el
Congreso de la Republica y por la Contraloria General de la Republica
en la Resolucion Organica 5674 de 2005. Esta serie no posee valor
contable o fiscal ya que las actuaciones no reflejan ninguna de estas
caracteristicas. De acuerdo con el tiempo de retencién documental se
recomienda como minimo diez (10) de acuerdo con lo dispuesto por el
Archivo General de fa Nacion con referencia a la serie informes de
gestion y la frecuencia de consulta esta subserie por parte de los
funcionarios de! Grupo de Servicio al Ciudadano. El tiempo de retencion
en el archivo de gestion se iniciaré después del cierre administrativo
segun lo determina el Acuerdo N 002 de! 14 de marzo de 2014, Articulo
10, que sera de dos (2) afios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en
archivo central. Con respecto a la disposicion final la Circular externa 03
de 2015 describe que esta subserie es de conservacion total en su
soporte original; ya que los informes de internos de gestion evidencian
anualmente la gestion de la planeacion, ejecucion y evaluacion de las
actividades realizadas de seguimiento de las politicas publicas del
Ministerio dirigidas a fortalecer las relaciones entre la Nacion y las
entidades territoriales y la_gobernabilidad territorial, esta informacion
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puede servir como fuente de consulta para las investigaciones
administrativas, historicas y sociolégicas de la entidad. Cumplido el
tiempo de retencion los documentos deberan ser transferidos al Archivo
Historico siguiendo los protocolos establecidos por el Grupo de
Conservacion Documental del Ministerio.
3110 | 49 PROYECTOS PROCEDIMIENTO
3110 | 49 | 3M Proyectos de Actos Administrativos 2 |18 X La subserie proyectos de actos administrativos agrupan los documentos

o Solicitud de acto administrativo (Decreto, Leyes)
¢ Informe de exposicion de motivos

o Estudios técnicos, sociales, ambientales, econdmicos y de
impacto fiscal

e Estudio de impacto normativo

¢ Copia de memoria justificativa

e Proyecto de Ley y/o Acto Legislativo

e Evaluacion y observaciones al proyecto

¢ Registro de soporte de consulta ante la Sala de Consulta y
Servicio Civil del Consejo de Estado (cuando se requiere)

o Comunicaciones oficiales de oficializacion de proyecto

referentes a las declaraciones manifestadas voluntariamente en el
marco del accionar de la funcion pablica, y tiene la expresion del poder
administrativo que puede imponerse imperativa y unilateralmente; la
Subdireccion de Seguridad y Convivencia Ciudadana puede expedir
leyes o decretos que faculten su voluntad. La evidencia del valor
administrativo se denota en lo normado en el en el Decreto niimero 2893
de 11 de agosto del 2011, Articulo 19. Tiene valor legal, por cuanto son
documentos que regulan derechos y obligaciones para la Entidad. El
Decreto 1081 de 2015 articulo 2,1,2,1,6 y siguientes, regla lo referente a
los proyectos de Decretos y Resoluciones proyectados para firma del
presidente de la Repiblica. La subserie no tiene valor contable, ya que
la informacion que contiene los documentos que la componen no refleja
movimientos econdmicos y/o financieros de la entidad, tampoco tiene
valor fiscal, ya que la informacién no tiene valor alguno para dirimir
conflictos de caracter fiscal. En este entendido y por su importancia a
estos documentos se les aplica un tiempo de retencion de veinte (20)
afios. El cierre de la agrupacion documental se determina en relacion
con el Acuerdo N? 002 del 14 de marzo de 2014, Articulo 10, cierre
administrativo. El tipo documental con el cual se culmina el tramite
administrativo corresponde a la  Comunicaciones oficiales de
oficializacion de proyecto. Se conserva la documentacion dos (2) afios
en el archivo de gestion y dieciocho (18) afios en el archivo central. La
disposicion final de conservacion permanente se determina en relacion
con la Circular Externa No. 003 de 2015 emitida por el Archivo General
de la Nacion y el Decreto N* 1609 del 10 de agosto de 2015, Articulo
2.1.2.1.18, que indica los siguiente, * De acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 4 de la Ley 594 de 2000 y demas normas que la modifiquen o
sustituyan, los antecedentes y memorias utilizadas en la efaboracion de
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los proyectos de decretos o resoluciones deberan ser archivadas en |a
entidad que los proyectd, con el fin de disponer de documentacién
organizada que permita la recuperacion de la informacién institucional,
su uso en el servicio al ciudadano y como fuente de Ia historia normativa
de las decisiones adoptadas” esta informacion se convierte en fuente
para investigaciones en derecho administrativo y publico y hacen parte
de la gestion administrativa y memoria institucional; esta informacion
sera conservada en su soporte original.
CONVENCIONES APROBACION
Cédigo: Retencion: Disposicion Final: Acta del CIDA Ne 01 de 2016 Resolucion Ne 0663 de 2017

Op - Oficina Productora

AG - Archivo de gestion CT - Conservacion total

Fecha: 9 de noviembre de 2016

Fecha: 2 de mayo de 2017 y actualizado en 2020

S - Serie

AC - Archivo central E - Eliminacion

ACTUALIZACION: Afio 2020 > A

Sb - Subserie MT - Medios técnicos
S - Seleccién /
i A
HERMES ARTURO REAEZ GASCA CARMINA BERROCAL GUERRERO
Coordinador Grupo de Gestion Documental Secretaria General
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